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1. Az Értékmegőrzési szabályzat célja: 

A NOA Panzió*** (Violin-food Trade Kft., székhely: 2220 Vecsés, Üllői út 841., adószáma: 

26549158-2-13) vendégei értéktárgyainak és értéktárgy-megőrzésének rendjére, magas 

szintű és hatékony kezelésére vonatkozóan alakította ki jelen szabályzatot, mely alapján az 

értékmegőrzés (széf szolgáltatás) biztonságos, szabályozott, adminisztrált, nyomon 

követhető, visszaellenőrizhető és dokumentált folyamat és tevékenység. 

 

2. A szabályzat hatálya 

2.1. Személyi hatály: Jelen szabályzat hatálya kiterjed a NOA Panzió***-ban dolgozó minden 

recepciós munkatársra, valamint a panzióvezetőre, akik kötelesek megismerni jelen 

szabályzat rendelkezéseit és azok betartásáért személyes felelősséggel tartoznak. 
 

2.2. Tárgyi hatály: A szabályzat hatálya az értékmegőrzéssel (széf szolgáltatással) kapcsolatos 

tevékenységekre, valamint a nyilvántartásával kapcsolatos feladatokra terjed ki. 

 

3. Az értékmegőrzés (széf szolgáltatás) szabályai, használati feltételei dokumentáltsága, 

nyilvántartása: 

A szobában felejtett értéktárgyakért felelősséget nem tudunk vállalni. A Panzió recepcióján 

található (központi) széfjében van lehetőség értékmegőrzésre, széf szolgáltatás 

igénybevételére. 

A Panzió ezen szolgáltatását a szálló Vendégek vehetik igénybe, külön díjazás ellenében. 

A széf szolgáltatás díja az első 0-12 óra között bruttó 3.000 Ft/szoba, minden további 

megkezdett órára bruttó 500 Ft/óra. 

A szolgáltatás 0-24 órában elérhető a Panzió recepcióján. 
 

A dokumentálás folyamata: 

A Panzió recepciós munkatársa, vagy a panzióvezető Átadás-átvételi elismervény 

nyomtatványt tölt ki, mely az alábbi adatokat, információkat tartalmazza: 

 átadó neve, címe (minden esetben feltüntetésre kerül a Vendég szobaszáma is) 

 átvevő neve, címe 

 átvevő személy megnevezése 

 kiállítás (átvétel kelte, óra, perc pontossággal) 

 a termék megnevezése (átvételre került értéktárgyak tételes és pontos felsorolása) 

 mennyiség 

 kiállító aláírása 

 átvétel elismerése 
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Az érték visszaadásakor, azaz a széf szolgáltatás megszűntekor a kiállított, sorszámozott 

Átadás-átvételi elismervény nyomtatvány Átvételi feljegyzések részénél a Panzió 

munkatársa beírja a visszaadás pontos dátumát és időpontját (óra, perc), továbbá az alábbi 

szöveget, majd mind az átadó, mind az átvevő aláírásával igazolja annak tényét: 

 „az értékmegőrzésre átadott értéktárgyak hiánytalanul és sérülésmentesen 

visszaadásra kerültek átadónak” 
 

Az értékmegőrzésről fentiek alapján dokumentált elismervény alapján kiszámítja a 

szállásadó a széf szolgáltatás díját, melyre a vonatkozó számlát a Vendég a távozásakor 

kapja meg, a szálláshely számlájával egyetemben. 

A sorszámozott Átadás-átvételi elismervény nyomtatvány a Panzió recepcióján 0-24 órában 

elérhető, melynek meglétért a mindenkori recepciós munkatárs felel. 

Az értékmegőrzés (széf szolgáltatás) Panzió általi nyújtására kizárólag a Panzió mindenkori 

recepciós munkatársai és a mindenkori panzióvezető jogosultak, kizárólag ők állíthatnak ki 

Átadás-átvételi elismervényt, ők vehetnek át és adhatnak vissza értéktárgyakat a Panzió 

Vendégeitől. 

Amennyiben az értéktárgy természete, jellege megkívánja, úgy lezárt, mindkét fél által 

(Panzió recepciósa/panzióvezető, Vendég) - a boríték lezárását is érintő - aláírt borítékban 

kerül átadásra adott értéktárgy, és a Átadás-átvételi elismervény termék megnevezése 

résznél az „aláírt, lezárt borítékban lévő értéktárgy” megnevezés kerül feltüntetésre. 

 

4. Záró rendelkezések: 

Jelen Szabályzat által nem szabályozott kérdésekben a Ptk. vonatkozó jogszabályai az 

irányadók. 

 

5. Hatálybalépés: 

A jelen Szabályzatot 2024. július 17. napjától kezdődően a Szabályzat visszavonásáig kell 

alkalmazni. 

 

Kelt.: Vecsés, 2024. július 17. 

 

Violin-food Trade Kft. 


